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KiMLIK VE iLETiSIiM
Kimlik karti / nifus ctizdani fotokopisi
ikametgah belgesi (e-Devlet ciktisi yeterli)
Vesikalik fotograf

iletisim bilgileri ve acil durumda aranacak kisi formu

ISE GIRIS BELGELERI

imzali is sézlesmesi (her sayfasi parafli)

SGK ise giris bildirgesi (ise baslamadan 6nce verilmis)
ise giris / periyodik saglik raporu

Diploma veya 6grenim durumu belgesi

Adli sicil kaydi

Askerlik durum belgesi (erkek ¢alisanlar)

Onceki isyerinden calisma belgesi (varsa)

YASAL BiLDIiRIM VE ONAYLAR

KVKK aydinlatma metni (imza karsilidi teblig)
Aclik riza beyani (6zel nitelikli veri isleniyorsa)
Fazla calisma onayi (muvafakatname)

is saglig ve giivenligi egitim katiim belgesi

Gorev tanimi ve igyeri i¢ yonetmeligi tebligi

DURUMA GORE GEREKLI BELGELER

Personelin durumuna ve goreve gore eklenir.
Engelli saglk kurulu raporu (engelli istihdaminda)

Calisma izni (yabanci uyruklu personel)
Surlcu belgesi fotokopisi (arag kullanan personel)
Evlilik / cocuk bilgileri (izin ve yasal haklar igin)

Zimmet formu (teslim edilen aracg, ekipman, hat)

CALISMA SURESINCE EKLENECEKLER

Yillik izin talep ve onay formlari
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Rapor, Ucretsiz izin ve devamsizlik kayitlari
Disiplin yazilari ve savunma talepleri
Ucret degisikligi ve terfi yazilari

Performans degerlendirme kayitlari

ISTEN CIKISTA

Fesih bildirimi veya istifa dilekcesi
SGK isten ayrilis bildirgesi

ibraname

Calisma belgesi (verildigine dair kayit)

Kidem ve ihbar tazminati hesap dokimleri
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